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SZABALYZATA

1. A belsé visszaélés-bejelenté rendszer miikodtetoje:

A Szentesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a jogszerli miikodésének
biztositasa érdekében belsd visszaélés-bejelentési rendszert mikodtet. A visszaélés-
bejelentési rendszer célja, a jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményekkel vagy
mulasztasokkal, illetve egyéb visszaélésekkel kapcsolatos bejelentett informdaciok vizsgalata a
panaszokrol, a kozérdek( bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefliggd
szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. torvényben (a tovabbiakban: Panasztv.) foglalt
kovetelményeknek megfeleléen.

A Panasztv. 20. § (1) bekezdése szerint a belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes
vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozo informaciot lehet bejelenteni.

2. A bejelentés megtételére jogosultak kore:

A belsd visszaélés-bejelentési rendszerbe a Panasztv. 20. § (2)- (3) bekezdése alapjan
bejelentést tehet

a) a Hivatal altal foglalkoztatott,

b) az a foglalkoztatott, akinek a Hivatalnal fennallo foglalkoztatasra iranyulo jogviszonya
megszint, és

¢) a Hivatallal foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyt létesiteni kivano olyan személy, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdodott,

d) azegyéni vallalkozd, az egyéni cég, ha a Hivatallal szerzoédéses kapcsolatban all,

e) a Hivatallal szerzodéses Kkapcsolat Iétesitésére vonatkozo eljarast megkezdett,
szerzOdéses kapcsolatban allo vagy szerzddéses kapcsolatban &llt véllalkozo.,
alvallalkozo, beszallitd, illetve megbizott felligyelete ¢és iranyitasa alatt 4llo személy,

f) a Hivatalnal tevékenységet végz6 gyakornok, 9sztondijas,

o) a Hivatallal az d) és ) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzodéses kapcsolatot
létesiteni kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat
létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott, és

h) az a személy, akinek az d) és f) pont szerinti jogviszonya vagy szerzoédéses kapcsolata
az Hivatallal megsziint.



3. A bejelentés modja:

A belso visszaélés-bejelentéseket irasban, egy kizardlag erre a célra létrehozott e-mail cimre
vald megkiildéssel lehet megtenni. A beérkezd e-mailekhez kizardlag az arra kijeldlt személy
rendelkezik hozzaféréssel. A Hivatal a bejelentd hozzdjarulasat igénylo, rogzitett
telefonvonalat vagy hangilizenet-kiild6 rendszert nem hasznal. Az irdsban tett bejelentésrol 7
napon belil visszaigazolast kell kiildeni, amelyben rogziteni kell a bejelentés megtételének
tényét €s altalanos tajékoztatast kell nyujtani az eljarasi szabalyokrodl, valamint a vonatkozd
adatvédelmi szabalyokrol.

4. Eljarasi hatarido:

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetéje a bejelentésben foglaltakat a
koriilmények altal lehetové tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés
beérkezésétdl szamitott harminc napon beliil kivizsgalja. E hataridé kiilondsen indokolt
esetben legfeljebb 3 hénapra meghosszabbithato.

A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatds stb.) — a szabalyzatban
meghatarozottak figyelembevételével — a Hivatal hatalyos Iratkezelési Szabalyzata szerint,

az elektronikus iktatorendszerben kiilon bejelentést kivizsgdlé személy feladatellatasara
rendszeresitett - korlatozott személyi kor altal hozzaférhetd - iktatokonyvben torténik. Az
iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni arra, hogy az integritas tandcsado a lehetd
legrévidebb 1don beliil megkezdhesse a vizsgalatot.

A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat a bejelentést kivizsgdlo személy kezeli,
nyilvantartja és 6rzi, valamint folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a személyes, illetve
védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

5. A bejelentés Kkivizsgalasa

A koriilmények 4ltal lehetové tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés
beérkezésétdél szamitott 30 napon beliil ki kell vizsgilni. Az eljarasi hataridé
meghosszabbithato legfeljebb 3 honapra kiilondsen indokolt esetben, de errél a bejelentot
tajekoztatni kell. A tajékoztatoban ki kell térni a kivizsgalas varhaté idopontjardl és a
meghosszabbitasa indokairdl. A kivizsgalo kapcsolatot tart a bejelentdvel annak érdekében,
ha tovabbi kiegészités, pontositas, tényallas tisztazasa, vagy egyéb informdciok beszerzése
szlikséges. Kivizsgalaskor értékelni kell a koriilmények helytallésagat, meg kell hozni azokat
az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a visszaélések orvoslasara. Ha a bejelentés alapjan
biintetdeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérol.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha:

o a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

» abejelentést nem az arra jogosult személy tette meg,

e a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve



e a kozérdek vagy a nyomods maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl eredé korlatozasaval nem allna aranyban.

A Dbejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt korilmények
helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a visszaélések
orvoslasara. Ha a bejelentés alapjan biintetdeljaras kezdeményezése indokolt, akkor
intézkedni kell a feljelentés megtételérdl.

6. Tajékoztatas a bejelentés eredményérol:

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetoje a bejelentés kivizsgalasarol vagy annak
mell6zésérdl és a mellozés indokarol, a bejelentés kivizsgalasanak eredményérol. a megtett
vagy tervezett intézkedésekrdl a bejelentot irasban tajékoztatja.

7. A bejelentés kivizsgalasara kijelolt személy

A belso6 visszaélés bejelentés kivizsgalasara a szervezeten beliil az alabbi személyt jelolom ki:
dr. Danyi Katalin aljegyz6. a bejelentés megtehet6 irasban a bejelentes(@szentes.hu e-mail
cimen.

A visszaélés-bejelentéssel érintett személyt a Panasz tv. alapjan a vizsgalat megkezdésekor
kiilon is megilleti az adatvédelmi tajékoztatas (a személyes adatai védelmével kapcsolatban
az 6t megillet6 jogokrol, valamint az adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol), amelyre
kivételesen, indokolt esetben késobb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghitsitana
a bejelentés kivizsgalasat [Panasz tv. 27. § (2) bekezdés].

Jelen szabalyzat 2025. januar 01. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit ettdl az idéponttdl kell
alkalmazni.

Szentes, 2024. december 31.







